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Gorev ve Sorumluluklar

1 |3 Yillik Biitge Taslaginin hazirlamak,

Ayrmtili finansman programini hazirlamak,

Revize, Yedek Odenck ve Aktarma islemleri.

Birimimizce kullanilan 8deneklerin giinliik kontrol ve takibi.

Faaliyet Raporlarinin ve Stratejik planlari hazirlamak.

S| | W

Vizesiz Is¢i alim islemlerini yapmak.

Universitemiz ile ISKUR aractligiyla TYP (Toplum Yararin Program) ve Sosyal Calisma Programi (SCP)
koordinatdrliigii.

8 |Maas islemlerini yapmak.

9 | Siirekli ve Gegici Gorev Yolluklari islemleri.

10 |Telefon Faturalari iglemleri yapmak.

11 | Kidem tazminati ve icra 6demelerini yapmak.

12 |Giyim yardimi islemleri.

13 | Memurlarin Ogle Yemegine Yardim ddenegi.

14 |Thale ve Satinalma birimlerine yardimci olmak,

15 |Kurum i¢i ve Kurum dis1 yazigmalari yapmak.

16 |Daire Bagkani tarafindan verilecek diger isleri yapmak.

Kaynaklarin idarenin amag ve hedefleri dogrultusunda tahsisini
ve kullanilmasini saglamak, performans él¢iimii ve
degerlendirmesi yaparak ulasilmak istenen hedeflere ulasilip
ulagilamadigini tespit etmek ve sonuglari raporlamak.

ISIN CIKTISI

* 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel
niteliklere sahip olmak,

* Gorevin gerektirdigi mali mevzuat bilgisine sahip olmak,
iSIN GEREKLERI * Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,
* Guvenilirlik ve Diiriistliik

* Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar
verme ve sorun ¢dzme niteliklerine sahip olmak.




BiL.Gi KAYNAKLARI

* YOK Mevzuati,

* 657 Sayih Devlet Memurlari Kanunu,

* 5018 Sayilh Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu,
* 4734 Sayili Kamu [hale Kanunu.

* 4735 Sayili Kamu [hale Sozlesmeleri Kanunu,

* 6245 Sayili Harcirah Kanunu,

* 193 Sayih Gelir Vergisi Kanunu,

* 213 Sayili Vergi Usul Kanunu,

* 488 Sayili Damga Vergisi Kanunu,

* 3065 Sayili Katma Deger Vergisi Kanunu,

*Devlet Memurlar Yiyecek Yardimi Yonetmeligi

* Yillik Merkezi Yénetim Biitce Kanunu,

* Merkezi Y6netim Harcama Belgeleri Yonetmeligi,

* Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik

*Memurlara Yapilacak Giyecek Yardimi Yonetmeligi
*117 Seri numaral Katma Deger Vergisi Genel Tebligi
*6085 Sayistay Kanunu

ILETISIM ICERISINDE OLUNAN BiRiMLER

Tiim Akademik ve Idari Birimler

Bu dokiimanda agiklanan gérev tamimlarimi okudum. Girevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit
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